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ค าน า 

 
ด้วยปัจจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้นเนื่องจาก ความแปรปรวน

ของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติ ประกอบกับการเปลี่ยนแปลง โครงสร้างของสังคมไทยจากสังคม
ชนบทสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัย เพิ่มขึ้น ส่งผลให้ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรง
มากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และ ภัยจากการกระท าของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การ
รั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้ง สาธารณภัยหรืออุบัติภัยต่างๆที่เกิดขึ้น 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภยั ซึ่งเป็นหน่วยงานท่ีมีความส าคัญเป็นอย่างยิ่งในการ ช่วยเหลือ และบรรเทา
สาธารณภัยต่าง ๆ ที่เกิดขึ้น เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจึงต้องมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอน การปฏิบัติอย่างถ่องแท้จึงจะสามารถ
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็วมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

ดังนั้น คณะผู้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ จึงได้รวบรวมเนื้อหาสาระหน้าที่ลักษณะงานและ ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดท าเป็นรูปเล่มไว้ เพื่อใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นการสร้างความเข้าใจ
และร่วมมือต่างๆจากผู้มีส่วนได้ส่วนเสียในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของ หน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้เข้าใจ
บทบาทหน้าที่ ลักษณะงานและช้ันตอนการปฏิบัติงานป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยได้ดียิ่งขึ้นและสามารถน าไปปฏิบัติได้อย่าง
ถูกต้องรวดเร็วเพื่อบรรเทาความเดือดร้อนแก่ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 
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1.หลกัการและเหตผุล 
ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยพ.ศ.2550 ได้ระบุนิยามของ “สาธารณภัย” ไว้ในมาตรา 4 ว่า “สาธารณภัย หมายถึง 

อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัยภัยแล้งโรคระบาดในมนุษย์โรคระบาดสัตว์โรคระบาดสัตว์น้ าการระบาดของศัตรูพืชตลอดจนภัยอื่นๆอันมีผลกระทบต่อสาธารณชนไม่ว่า จาก
ธรรมชาติ มีผู้ท าให้เกิดขึ้น อุบัติเหตุ หรือเหตุอื่นใด ซ่ึงก่อให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตร่างกายของประชาชนหรือความเสียหายแก่ทรัพย์สินของประชาชนหรือรัฐและให้
หมายความรวมถึงทางอากาศและการก่อวินาศกรรมด้วย” แสดงให้เห็นได้ว่าสาธารณภัยให้ความส าคัญกับสถานการณ์ที่สร้างผลกระทบต่อชีวิตและทรัพย์สินต่อบุคคล
หรือชุมชนครอบคลุมสาธารณภัยทุกประเภทที่มีทั้งความรุนแรงน้อยหรือรุนแรงมากจนเกินขีดจ ากัดความสามารถด้วย เนื่องจากความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก
ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็วการพัฒนาทางด้านเศรษฐกิจ 
และสังคมส่งผลให้สถานการณ์สาธารณภัยของประเทศไทยในปัจจุบันมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้นไม่ว่าจะเป็นอุทกภัยเช่นมห าอุทกภัยปี
พ.ศ.2554 ในพื้นที่ 64 จังหวัดและกรุงเทพมหานคร มีผู้เดือดร้อน 5,247,125 ครัวเรือนจ านวน 16,224,302 คนเสียชีวิต 1,026 คนรวมมูลค่าความเสียหาย
สูง ถึง 1.44 ล้านล้านบาท ภัยแล้ง ภัยจากดินโคลนถล่ม อัคคีภัย แผ่นดินไหวและสึนามิที่เคยเกิดขึ้นในปีพ.ศ.2547 บริเวณภาคใต้ฝั่งทะเลอันดามัน ซ่ึงท าให้มี
ผู้เสียชีวิตถึง 5,395 ราย ภัยจากไฟป่าและหมอกควันภัยจากการคมนาคม โรคระบาด เช่นเชื้อไวรัสโคโรนาสายพันธุ์ใหม่ 2019 เป็นต้น 

ตามพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2537 มาตรา 67 ก าหนดให้ องค์การบริหารส่วนต าบลมีหน้าที่ต้องท าใน
เขตองค์การบริหารส่วนต าบล (4) ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2542 หมวด 2 ข้อ 16 ให้องค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจและหน้าที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะเพื่อประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของตนเอง (29) 
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการ
ป้องกันและบรรเทา          สาธารณภัย และให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ เป็นผู้อ านวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทา          สาธารณภัยในท้องถิ่น
ตนดังนั้นงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจึงเป็นภารกิจส าคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเข้า
ไปให้ความช่วยเหลือและบรรเทา          สาธารณภัยเป็นล าดับแรกก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความช่วยเหลือดังนั้นจะต้องเตรียมความพร้อมในการป้องกัน
สาธารณภัยและพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยหลังจากสถานการณ์ยุติ 

2. วตัถปุระสงค ์
2.1 เพื่อให้การด าเนินงานจัดการงานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วน         ต าบลห้วยไร่ มีขั้นตอนหรือกระบวนการ 

และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
2.2 เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามขอ้ก าหนดระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกบัการจัดการงาน ป้องกันและบรรเทาสาธารณภยัที่ก าหนดไว้อย่าง

สม่ าเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
2.3 เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ สามารถลดความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้

เหลือน้อยที่สุด 
2.4 เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟอูย่างทัว่ถึงและทนัเวลา 

 
2.5 เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมเีอกภาพ 
2.6 เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี 

3. นยิามศัพท ์
3.1 การป้องกัน (Prevention) หมายถึงมาตรการและกิจกรรมต่างๆที่ก าหนดขึ้นล่วงหน้าทั้งทางด้านโครงสร้างและ มิใช่ด้านโครงสร้างเพื่อ

ลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
3.2 การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่าง ๆ เพื่อหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทางลบจาก สาธารณภัยและยัง

หมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิดสาธารณภัย 
3.3 การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ด าเนินการล่วงหน้าก่อนเกิดสาธารณภัย เพื่อ เตรียมพร้อม

การจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัยได้อย่างทันการณ์ และ มีประสิทธิภาพ 
3.4 การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและการบริหารจัดการด้านต่าง ๆ เพื่อรับผิดชอบใน

การ จัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างย่ิงการเตรียมความพร้อมรับมือและการฟื้นฟูบูรณะ 
3.5 การฟื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟื้นฟูสภาพเพื่อท าให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับความเสียหายจากสาธารณภัย ได้รับการ

ช่วยเหลือแก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิมรวมทั้งให้ผู้ประสบภัยสามารถด ารงชีวิตตามสภาพ ปกติได้โดยเร็ว 
3.6 หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชนและหน่วยงานอื่นของรัฐแต่ไม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น 
3.7 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล องค์การบริหาร ส่วนจังหวัดเมืองพัทยาและองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
3.8 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล และ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมาย

จัดตั้ง แต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และ กรุงเทพมหานคร 
3.9 ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
3.10 รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึงปลัดกระทรวงมหาดไทย 
3.11 ผู้อ านวยการกลาง หมายถึง อธิบดกีรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
3.12 ผู้อ านวยการจังหวัด หมายถึง ผูว้่าราชการจังหวัด 

  3.13 รองผูอ้ านวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
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  3.14 ผู้อ านวยการอ าเภอ หมายถึง นายอ าเภอ 
  3.15 ผู้อ านวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารสว่นต าบล นายกเทศมนตรี 
  3.16 ผู้ช่วยผู้อ านวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ 
  3.17 เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซ่ึงได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการเจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซ่ึงได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในพื้นที่ต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 
  3.18 กองอ านวยการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยจังหวดั หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่จังหวัด 



 

 

 

3.19 กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตอ าเภอและ
ท าหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

3.20 กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขต
องค์การบริหารส่วนต าบลหรือเทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุ เมื่อเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ 

4. การจดัตั้งกองอ านวยการและบรรเทาสาธารณภัย 
4.1 องค์กรปฏิบัติ 
4.1.1 กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนต าบลห้วยไร่             ท าหน้าที่เป็นหน่วยงานของ

ผู้อ านวยการท้องถิน่ และให้มีที่ท าการโดยให้ใช้ที่ท าการหรือส านักปลัดองค์การบรหิารส่วนต าบลห้วยไร่ เป็นส านักงานของผู้อ านวยการท้องถิ่น มีนายกองค์การบริหาร
ส่วนต าบลห้วยไร่         เป็นผู้อ านวยการท้องถิ่น และมีปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล เป็นผู้ช่วยผู้อ านวยการท้องถิ่น ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน และภาคเอกชนในพื้นที่ร่วม
ปฏิบัติงาน ในกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย รับผิดชอบในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยไร่ และเป็นหน่วย
เผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพื้นที่ 

4.1.2 ภารกจิของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองคก์ารบริหารสว่นห้วยไร่ 
(1) อ านวยการ ควบคุม ปฏิบัติงานและประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนนิการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่องค์การบริหาร

ส่วนต าบลห้วยไร ่
(2) สนับสนุนกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซ่ึงมีพื้นที่ติดต่อหรือใกล้เคียงหรือเขตพื้นที่อื่นเมื่อได้รับการร้องขอ 
(3) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสานความร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน 
4.2 โครงสร้างและหน้าที่ของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยไร่ 
4.2.1โครงสร้างกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยไร่ประกอบด้วย 5 ฝ่าย ได้แก่ 
(1) ฝ่ายอ านวยการท าหน้าที่อ านวยการควบคุมก ากับดูแลในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลรวมทั้ง

วางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยระหว่างกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที่เกี่ยวข้องให้การ
ติดต่อเป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลา 

(2) ฝ่ายแผนและโครงการท าหน้าที่เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทกุขัน้ตอน งานติดตามประเมินผลงานการฝึกซ้อมแผนฯงานการจัดฝึกอบรมต่างๆและงานการจัดท าโครงการเกี่ยวกับการ ป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย 

(3) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ท าหน้าที่ ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมินสถานการณ์ที่อาจเกิดขึ้นวางมาตรการต่างๆในการป้องกัน
ภัยมิให้เกิดขึ้นหรือเกดิขึ้นแล้วให้ได้รับความ เสียหายน้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าวการรกัษาความ ปลอดภัยและการ
ปฏิบัติการจิตวิทยา 

 
 
 (4) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะ ท าหน้าที่ ส ารวจความเสียหายและความต้องการด้าน ต่าง ๆ จัดท าบัญชี ผู้ประสบภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่

เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย เพื่อให้การ สงเคราะห์และฟื้นฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัยพร้อมทั้งด าเนินการฟื้นฟู 
บูรณะสิ่งที่ช ารุดเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากที่สุด 

(5) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ท าหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและ
การแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความช่วยเหลือให้แก่สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ 

4.3การบรรจกุ าลัง 
4.3.1 ในภาวะปกติ ใช้ก าลังเจ้าหน้าทีข่ององค์การบริหารสว่นต าบลห้วยไร่เป็นหลัก 
4.3.2เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใด ให้กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติ

หน้าที่ และเพื่อช่วยเหลือประชาชนในพื้นที่โดยเร็ว และรายงานให้ผู้อ านวยการอ าเภอเมืองอ านาจเจริญทราบทันที 
5. สถานทีต่ั้ง 
ตั้งอยู่ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยไร่  อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ จังหวัดอ านาจเจริญ 37000 
6. แนวทางปฏบิตั ิ
เพื่อเตรียมการด้านทรพัยากรระบบการปฏิบัติการและเตรยีมความพรอ้มไว้รองรับสถานการณ์ สาธารณภัยที่อาจเกดิขึ้นในพื้นที่รบัผิดชอบ ได้

อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยไร่ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จ าเป็น เพื่อการป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพื้นที่ รวมทั้งการวางแนวทางการ ปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและด าเนินการ
ฝึกซ้อมตามแผนที่ก าหนดอย่างสม่ าเสมอเป็นประจ าเพื่อให้ เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพื้นที่ต าบลห้วยไร่ 

หลักการปฏิบัติและแนวทางการปฏิบัติการองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยไร่ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัต ิ

1. การป้องกันและลดผลกระทบ  
   1.1 การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 
 
 
1.2 การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและระบบสารสนเทศ 

 
1.1.1 ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพื้นที่ โดยพิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัย 
และจากการวิเคราะห์ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่างๆ 
1.1.2 จัดท าแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 
1.2.1 จัดท าฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 
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1.3 การส่งเสริมให้ความรู้และสร้างความตระหนักด้าน
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

1.2.2 พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่างหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพและสามารถใช้
งานได้ร่วมกัน 
1.2.3 กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มีหน้าที่ปฏิบัติการ 
1.3.1 สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการรณรงค์ประชาสัมพันธ์เพื่อปลุกจิตส านึกด้าน
ความปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 
1.3.2 เผยแพร่และสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ประชาชนเกี่ยวกับ          ความปลอดภัยใน
ชีวิตประจ าวัน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัต ิ
 
 
 
 
 
 
 
1 .4  การเตรียมก ารป้อ งกันด้ าน โครงสร้ าง  และ
เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 
 
 
2. การเตรียมความพร้อม 
2.1 ด้านการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.2 ด้านบุคลากร 
 
 
 
 
 
 
 
2.3 ด้านเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ เครื่องมือ 
เครื่องใช้ และพลังงาน 
 

หลักการปฏิบัติ 

1.3.3 พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ให้ชัดเจนเข้าใจง่าย เหมาะสม เข้าถึง
กลุ่มเป้าหมายแต่ละกลุ่ม และเป็นที่น่าสนใจ 
1.3.4 ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส่วน ทั้ง
ภาครัฐ ภาคเอกชน และอาสาสมัครต่างๆ มีส่วนร่วมในการรณรค์ในเรื่องความปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 
1.4.1 จัดหาพื้นที่รองรับน้ าและกักเก็บน้ า 
1.4.2 สร้างอาคารหรือสถานที่เพื่อเป้นสถานที่หลบภัย ส าหรับพื้นที่ที่การหนีภัยท าได้ยาก หรื อไม่มี
พื้นที่หลบภัยที่เหมาะสม 
1.4.3 ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื่อการส่งก าลังบ ารุงหรือเส้นทางไปสถานที่หลบภัยให้ใช้การได้ 
 
2.1.1 จัดท าคู่มือและจัดท าแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผนส ารองของหน่วยงานและมีการฝึกซ้อมแผน 
2.1.2 จัดเตรียมระบบการติดต่อสื่อสารหลักและสื่อสารส ารอง 
2.1.3 ก าหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ประชาชน แ ละเจ้าหน้าที่ 
2.1.4 จัดท าระบบการแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณเตือนภัยให้ประชาชนและเจ้าหน้าที่ได้รับทราบ
ล่วงหน้า 
2.1.5 จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยส าหรับคนและสัตว์เลี้ยง 
2.1.6 ก าหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบเรียบร้อย รวมทั้งการควบคุมการจราจร และ
การสัญจรในเขตพื้นที่  
2.1.7 จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 
2.1.8 จัดท าบัญชีรายชื่อคนที่ต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 
2.2.1 จัดเตรียมเจ้าหน้าที่รับผิดชอบงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และก าหนดวิธีการปฏิบัติ
หน้าที่และขั้นตอนต่างๆ  
2.2.2 วางระบบการพัฒนาศักยภาพและการฝึกอบรมบุคลากร ด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
2.2.3 จัดท าบัญชีผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้านต่างๆ หรือเจ้าหน้าที่จากหน่วยงานและองค์กรที่เกี่ยวข้อง 
2.2.4 การเสริมสร้างศักยภาพชุมชนด้านการป้องกันและบรรเทา             สาธารณภัย โดยการ
ฝึกอบรมประชาชน 
2.3.1 จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์             ที่จ าเป็นให้ 
พร้อมใช้งานได้ทันที 
 

แนวทางปฏิบัต ิ

 
 
 
 
 
 
 
2.4 ด้านการเตรียมสถานการณ์ 

2.3.2 จัดท าบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ ของหน่วยงานภาคีเครือข่ายทุก
ภาคส่วน 
2.3.3 พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ด้านสาธารณภัย          ให้ทันสมัย 
2.3.4 จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จ าเป็นพื้นฐานส าหรับชุมชน 
2.3.5 จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
2.3.6 จัดหาน้ ามันเชื้อเพลิงส ารอง/แหล่งพลังงานส ารอง 
2.4.1 จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการป้องกันและบรรเทา             สาธารณภัย เช่น 
สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา ผุ้น าชุมชน ฯลฯ 
2.4.2 มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงานนั้น 
2.4.3 ก าหนดผู้ประสานงานที่สามารถติดต่อได้ตลอดเวลาของหน่วยงาน 
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 การปฏบิตัใินภาวะฉุกเฉิน 
  วัตถุประสงค ์ 
  1. เพื่อด าเนนิการระงับภัยที่เกิดขึน้ให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยทีเ่กิดขึน้ โดยการประสานความร่วมมอืจากทกุภาคส่วน 
  2. เพื่อรักษาชวีิตและทรัพย์สินและสภาพแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 
  หลักการปฏิบัติ 
  คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลห้วย
ไร่ หรือกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอเมืองอ านาจเจริญ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องด าเนินการตามขั้นตอนและวีธีปฏิบัติ ดังนี้ 
  1. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัยระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 
  หลักการปฏิบัติและแนวทางการปฏิบัติการองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยไร่ กรณีเมื่อเกิด           สาธารณภัยระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัต ิ
1. การแจ้งเหตุ 1.1 ประชาชน/อาสาสมัคร/คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจ้งเตือนภัย แจ้งเหตุให้ประชาชนคณะกรรมการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน และผุ้อ านวยการท้องถิ่น/ผู้ที่ผู้อ านวยการท้องถิ่น
มอบหมายทราบทางโทรศัพท์ 
- โทรศัพท์สายด่วน 045-523918 หรือ 085-4973995 

2. การระงับเหตุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน/มิสเตอร์เตือนภัย/OTOS/อาสาสมัคร
ต่างๆ เข้าระงับเหตุตามแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

3. การประสานหน่วยงานต่างๆ 
 

หลักการปฏิบัติ 

3.1 กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพื้นที่/ข้างเคียง 
- โทรศัพท์สายด่วน 1669 

แนวทางการปฏิบัต ิ
 - กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ชุมชนในการระงับภัยให้ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน รายงานต่อผู้อ านวยการท้องถิ่นเพื่อขอความช่วยเหลือ 
  2. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน/ชุมชน จะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติและแนวทางการปฏิบัติการองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยไร่ กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน/ชุมชน จะควบคุม
ได้ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัต ิ
1. การจัดตั้งศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจฯ ผู้อ านวยการท้องถิ่นออกค าส่ังศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจ 
2. การเฝ้าระวัง ติดตาม และรับแจ้งเหตุ 24 ชั่วโมง จัดเวรเฝ้าระวังติดตามสถานการณ์ 
3. แจ้งเตือนข่าวสาร 3.1 แจ้งผุ้ประสานงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

3.2 แจ้งผ่านทางสื่อต่างๆ 
3.3 ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

4. การระงับเหตุ ผุ้อ านวยการท้องถิ่นเข้าพื้นที่ และตั้งศูนย์บัญชาเหตุการณ์ในที่เกิดเหตุ เพื่อเป็นจุดสั่งการ พร้อมจัด
บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช้ และยานพาหนะในการระงับเหตุ 

5. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย 5.1 ปฏิบัติการค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
5.2 ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยที่เจ็บป่วยเพื่อส่งไปรักษาตัวในโรงพยาบาลต่อไป 
5.3 จัดหาปัจจัยในการด ารงชีวิตให้แก่ผุ้ประสบภัย 
5.4 ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

6. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพื่อรายงานสถานการณ์ให้กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอ 
และกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดทราบจนกระทั่งสถานการณ์ภัยสิ้นสุด 

7. การประสานงานกับหน่วยงานต่างๆ กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อปท.ข้างเคียง/ส่วน
ราชการต่างๆ ในพื้นที่/องค์สาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยระดับเหนือขึ้นไป 
เทศบาลเมืองอ านาจเจริญ 045-511384,045-511084 
เทศบาลต าบลไก่ค า 045-523545 
องค์การบริหารส่วนต าบลนองมะแซว 045-525661 
กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือขึ้นไป (อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ) 045 -
511991 
ส านักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดอ านาจเจริญ              045-523030 

8. การอพยพ เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพให้ด าเนินการอพยพเคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัต ิ

9. การส่งต่อการควบคุมสถานการณ ์ กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถิ่นจะรับสถานการณ์ได้ ให้รายงานต่อผู้อ านวยการ
อ าเภอ เพื่อส่งมอบการควบคุมสถานการณ์ต่อไป 

3. การอพยพ 
วัตุประสงค์  
เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และสามารถด าเนินการอพยพเคลื่อนย้ายใหเป็นไปอย่างมี
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ระบบ 
1. การเตีรยมการอพยพ 
หลักการปฏิบัติและแนวทางปฏิบัติการองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยไร่ ในการเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัต ิ
1. จัดท าแผนการอพยพในพื้นที่เสี่ยงจากสาธารณภัย ประชุมผู้ที่เกี่ยวข้อง 
2. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ ประชุมและส ารวจสถานที่ 

- สถานที่ปลอดภัยส าหรับการอพยพประชาชนและสัตวืเลี้ยง 
- เส้นทางหลัก และส ารองส าหรับอพยพ 
- ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทางอพยพทั้งเส้นทางหลักและเส้นทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ ยานพาหนะ ที่จ าเป็นต่อการอพยพ 
- จัดล าดดับความส าคัญของการอพยพ โดยจัดแบ่งประเภทของบุคคลตามล าดับความส าคัญเร่งด่วน 
- ก าหนดจุดนัดหมายประจ าชุมชนและพื้นที่รองรับการอพยพ 
- จัดท าคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น ง่ายต่อการท าความเข้าใจให้ประชาชนได้ศึกษา 

3. จัดเตรียมสรรพก าลังหน่วยปฏิบัติการฉุกเฉินหรือ
หน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ าเสมอ 

4. จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ในการช่วยเหลือตัวเอง
เมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรืออบรม 

5. ทบทวนหรือฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัย และแผน
อพยพ ประเมินเพื่อให้สามารถประยุกต์ใช้ต่อไป 

ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และแบบปฏิบัติการจริง 
 

6. ตรวจสอบการท างานระบบสื่อสาร - ติดต่อผ่านทางวิทยุสื่อสาร/หรือโทรศัพท์มือถือเพื่อเข้าร่วมในการแจ้งเตือนภัย 
- ฝึกซ้อมแผนอพยพ 
 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัต ิ
7. แจ้งประชาชนที่อาศัยแลพท างานในพื้นที่เสี่ยงว่ามี
ความเสี่ยงต่อภัยประเภทในหมู่บ้าน/ชุมชน เช่น อุทกภัย 
อัคคีภัย วาตภัย 

การจัดให้มีการประชุมระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 

  2. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 
  หลักการปฏิบัติและแนวทางการปฏิบัติการองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยไร่ ในการออกจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความ
ปลอดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัต ิ
1. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย - จัดเตรียมพื้นที่ให้เหมาะสมกับจ านวนผู้อพยพ และสัตว์เลี้ยง 

- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ าอาหารน้ าดื่ม และสิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน 
- จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบ่งพื้นที่ให้เป็นสักส่วน เป็นกลุ่ม ครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน 
- จัดท าแบบฟอร์มการลงทะเบียนผู้อพยพ เพื่อเป้นการตรวจสอบจ านวนผู้อพยพ 
- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณีพื้นที่ไม่เพียงพอ 

2. การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบ้านเรือนของผู้อพยพ 
  3. การด าเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
  หลักการปฏิบัติและแนวทางการปฏิบัติการองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยไร่ ในการด าเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัต ิ
1. เรียกประชุมกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน เมื่อได้รับข้อมูลแจ้งเตือนจาก
อ าเภอ/หมู่บ้าน ข้อมูลเครื่องวัดปริมาณน้ าฝน/มิสเตอร์
เตือนภัย 

เรียกประชุมกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยไร่ 

2. เตรียมความพร้อม/เตรียมพรอ้มระบบเตอืนภัยทั้งหมด 
(สัญญาณเตือนภัย วิทยุสื่อสาร โทรศัพท์มือถือหรือระบบ
เตือนภัยที่มีอยู่ในท้องถิ่น) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

3. ติดตามสถานการณ์จากทางราชการสื่อมวลชนและ
อาสาสมัครเตือนภัย 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการป้องกันและบรรเทา            สาธารณภัยองค์การบริหาร
ส่วนต าบลห้วยไร่ 

4. ตรวจสอบข้อมูลที่จ าเป็นในพื้นที่ประสบภัย 
 
 

หลักการปฏิบัติ 

- บัญชีรายชือ่ผู้อพยพ 
- บัญชีจ านวนและชนิดสัตว์เลี้ยงทีจ่ะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
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แนวทางการปฏิบัต ิ
 - อาหารที่ส ารองไว้ส าหรับคนและสัตว์เลี้ยง 
5. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือน - ตรวจสอบระบบการแจ้งเตือน 
6. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพและสัตว์
เลี้ยง 

ประสานกับผู้ดูแลสถานที่ 

  เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางการปฏิบัต ิ

1. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ ฝ่ายเฝ้าระวังแจ้งเตือนและฝ่ายสื่อสารของคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 
ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพให้สัญญาณเตือนภัยและประกาศอพยพ เช่น เสียงตามสาย วิทยุ
กระจายข่าวโทรโข่ง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง/สัญลักษณ์ต่างๆที่ประจ าชุมชน/หมู่บ้าน 

2. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดหมาย/จุดรวมพล เพื่อรับผู้
อพยพหรือตามบ้านที่มีผู้ป่วย คนชรา เด็ก และสัตว์เลี้ยง 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการป้องกันและบรรเทา               สาธารณภัย 

3. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือน           ผู้อพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นที่ที่ประสบภัย 
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ขัน้ตอนการด าเนินงานดา้นการชว่ยเหลอืเหตุสาธารณภยักรณีฉุกเฉิน องคก์ารบรหิารสว่นต าบล
หว้ยไร ่

รบัแจ้งเหต ุ รายงานผู้บงัคบับญัชา 

 

ขั้นตอนการด าเนินงานด้านการชว่ยเหลอืเหตสุาธารณภยักรณีฉกุเฉนิองคก์ารบรหิารส่วนต าบลห้วยไร ่

 

 
 

 

 

รวม 4 ขั้นตอนปฏบิตัทิันททีี่ได้รบัเหต ุ

รายงานเหตดุ่วนสาธารณภยั 
(รายงานอ าเภอภายใน 24 ชัว่โมง) 

 
เสรจ็ส้ินภารกิจ 

 
จดัเจ้าหน้าท่ีออก ปฏิบติังานทนัที 
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ขัน้ตอนการด าเนินงาน ด้านการสนับสนุนน้าอปุโภค- 
บริโภค 

 

รบัแจ้งเหต/ุหนังสือ 
(1 นาที) 

 

เสนอรองปลดั อบต. 
(10 นาที) 

 

เสนอปลดั อบต. 
(10 นาที) 

 

เสนอนายก อบต. 
(10 นาที) 

 

ด าเนินการ 
(150 นาที) 

ขั้นตอนการด าเนินงาน ด้านการสนบัสนุนน้าอปุโภค- บริโภค 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

รวม 6 ขั้นตอน 186 นาท ี(3 ชั่วโมง 6 นาที) 

 

เสนอหวัหน้าสานักปลดั อบต. 
(5 นาที) 
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ขัน้ตอนการปฏิบติังานพนักงานขบัรถบรรทุกน ้าดบัเพลิงอเนกประสงคอ์เนกกรณีส่งน ้าอปุโภค-บริโภค 

 

รบัคาสัง่ผู้บงัคบับญัชา 
(1 นาที) 

 

ด าเนินการ 
(150 นาที) 

 

รายงานผู้บงัคบับญัชา 
(9 นาที) 

ขั้นตอนการปฏบิตัิงานพนกังานขบัรถบรรทกุน้ าดบัเพลิงอเนกประสงค์ กรณสี่งน้ าอปุโภค-บริโภค 
 

 
 
 

 
 

 

 
รวม 3 ขั้นตอน 160 นาท ี(2 ชั่วโมง 40 นาที) 

เสรจ็ส้ินภารกิจ 

-13- 



 

 

 

ขัน้ตอนการปฏิบติังานพนักงานขบัรถบรรทุกน ้าดบัเพลิงอเนกประสงค ์

 
รบัค าสัง่ผู้บงัคบับญัชา 

เสรจ็ส้ินภารกิจ 

 
ออกปฏิบติัการทนัที 

 

รายงาน 
ผู้บงัคบับญัชา 

ขั้นตอนการปฏบิตัิงานพนกังานขบัรถบรรทกุน้ าดบัเพลิงอเนกประสงค ์
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

รวม 3 ขั้นตอน ปฏิบัติงานทนัทีที่ได้รับค าสัง่จากผู้บังคับบัญชา 
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รบัเร่ืองร้องทกุข ์

ขัน้ตอนการปฏิบติังานการช่วยเหลือเยียวยาผูป้ระสบภยัพิบติักรณีฉุกเฉิน 

นายก อบต. พิจารณา และแต่งตัง้ คณะกรรมการ
ส ารวจความเสียหายฯ 

ส ารวจความเสียหาย และ 
รายงานข้อเทจ็จริง 
ต่อนายก อบต. 

เสนอรองปลดั อบต. 
10 นาที 

เสนอหวัหน้าส านักปลดั อบต. 
5 นาที 

 

เสนอปลดั อบต. 
10 นาที 

ขัน้ตอนการปฏบิตัิงานการช่วยเหลือเยียวยาผูป้ระสบภยัพบิตักิรณีฉกุเฉิน 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวม 12 ขั้นตอน ระยะเวลด าเนินการ 90 วัน นับตั้งแต่วนัเกิดสาธารณภัย 

รายงานการให้ความช่วยเหลือ กบัทาง
อ าเภอ 

 
แจ้งผูป้ระสบภยั 

 

เสนอกองคลงั 
เพ่ือตัง้ฎีกาเบิกจ่าย 

 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 
(15 นาที) 

สรปุผลการพิจารณาให้  

ความช่วยเหลือ (60 นาที) 

ประชมุคณะกรรมการช่วยเหลือฯเพ่ือ
พิจารณาให้ความช่วยเหลือ 

ตามระเบียบ (60 นาที) 
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รายงานเหตดุ่วนสาธารณภยั 
(เหตเุกิดในพ้ืนท่ี อบต.) 

 

ส ารวจความเสียหาย 
(เหตเุกิดในพ้ืนท่ี อบต.) 

 

ขัน้ตอนการปฏิบติังาน การระงบัเหตอุคัคีภยั 

 
เสรจ็ส้ินภารกิจ 

 

รบัแจ้งเหต ุ
(1 นาที) 

 

รายงาน 
ผู้บงัคบับญัชา 

 

ขั้นตอนการปฏบิตัิงานการระงับเหตุอคัคภียั 
 
 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

รวม 3 ขั้นตอน กรณีเกิดเหตนุอกพืน้ที่ 5 ขัน้ตอนกรณีเกิดเหตุในพื้นที่รับผิดชอบ

 

จดัเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบติังานทนัที หลงัได้รบั
อนุมติัจากผู้บงัคบับญัชา 
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ภาคผนวก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
ระเบียบข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2537 และที่แก้ไขเพิม่เติม 
2. พระราชบัญญัตกิ าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แกอ่งค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 
3. พระราชบัญญัติป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550 
4. พระราชบัญญัตกิารจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
5. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ.2557 
6. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การส่งเสริมกีฬา              และการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ.2564 
7. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยกิจการอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน พ.ศ.2553 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
8. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายให้แก่อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2560 
9. ระเบียบคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ ว่าด้วยค่าใช้จ่ายของอาสาสมัครในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2560 
10. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ .ศ.2555 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
11. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น.ศ.พ .2563 
12. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอานาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
13. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 
14. ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
15. ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการป้องกันและลดอุบัติเหตุทางถนน พ.ศ.2554  
16. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
17. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 
 
 



 

 



 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 
 



 

 

 

 



 

 

 
 



 

 

 
 



 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 


